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Circolare n. 7 A.S. 2025/26

Ai Genitori degli alunni

Oggetto: Informative sul trattamento dei dati personali — presa visione tramite Registro
elettronico

Gentili Famiglie,

in conformita al Regolamento (UE) 2016/679 — GDPR e al D.lgs. 196/2003 come modificato
dal D.Igs. 101/2018, nonché alle disposizioni del Garante privacy in materia di protezione dei
dati personali, si allegano alla presente le informative relative al trattamento dei dati
personali da parte della scuola e connesse alle diverse attivita scolastiche, pubblicate anche
sul sito istituzionale della scuola nella sezione “Privacy”.Le informative riguardano in
particolare:

e trattamento dati degli alunni e delle famiglie per finalita istituzionali e amministrative,

attivita didattiche, progettuali, valutative ed extracurricolari;
 utilizzo del registro elettronico:
e acquisizione e utilizzo di immagini, foto e video per finalita didattiche, istituzionali e di
documentazione;

e trattamento dati tramite la piattaforma UNICA del MIM:

» informativa specifica per il trattamento di categorie particolari di dati (ex sensibili).
Si invitano pertanto le famiglie a prendere attenta visione delle suddette informative, che
costituiscono parte integrante della documentazione scolastica e garantiscono la piena
trasparenza in merito alle modalita con cui I'lstituto tratta i dati personali.
Si precisa che la pubblicazione sul sito web istituzionale assicura accesso costante e
aggiornato ai documenti, in conformita con quanto previsto dalla normativa vigente. Per
qualsiasi chiarimento o per I'esercizio dei diritti riconosciuti agli interessati dagli artt. 15 e
seguenti del GDPR (accesso, rettifica, cancellazione, limitazione, opposizione, portabilita), le
famiglie potranno rivolgersi al Dirigente Scolastico e/o al Responsabile della protezione dei dati
(RPD/DPO) i cui riferimenti sono riportati nelle informative stesse.

Si confida nella consueta collaborazione.

Cordiali saluti.
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INFORMATIVA per Famiglie e Alunni
{art. 13 Regolamento UE 2016/679)

Premessa
Come disposto dal Regolamento UE 2016/679 (GDPR) artt. 13-14 e dal D.Lgs 196/2003 modificato dal D.lgs
101/2018, con la presente informativa si forniscono le informazioni sula gestione dei dati personali.
Gli Interessati devono prenderne adeguata visione e possono chiedere ulteriori informazioni presso gli uffici del
titolare del trattamento.

Titolare del Trattamento
Titolare del trattamento & I'lstituto scolastico in intestazione, legalmente rappresentato dal Dirigente Scolastico.

Oggetto e Finalita del trattamento dati
Il titolare del trattamento gestisce il trattamento dei dati personali degli alunni, e dei loro familiari, ed & finalizzato
alle attivita istituzionali dovute (insegnamento, orientamento, formazione, organizzazione, amministrazione), in
conformita agli obblighi di leggi e di regolamenti.

Base giuridica del trattamento dei dati
Il trattamento dei dati personali ha come base giuridica I'adempimento di un obbligo legale al quale & soggetto il
titolare del trattamento e non necessita del consenso. 1| trattamento dei dati personali per specifiche finalita diverse
da quelle istituzionali e obbligatorie, ha come base giuridica il consenso dell'interessato.

Tipologia di dati trattati
1. Dati anagrafici e identificativi
e Nome, cognome, codice fiscale
e Data e luogo di nascita
¢ Residenza e domicilio
» Fotografie (es. per il registro, per I'annuario, per le attivita scolastiche)
2. Dati di contatto
* Recapiti telefonici e indirizzi email degli studenti e dei genitoriftutori
e Contatti di emergenza
3. Dati scolastici
o Dati relativi all'iscrizione e alla carriera scolastica
e Voti, giudizi, risultati degli scrutini ed esami
e Relazioni, valutazioni, pagelle, crediti scolastici
e Partecipazione ad attivita extracurriculari o progetti
4. Dati relativi alla vita scolastica
e Presenze e assenze
e Ritardi e uscite anticipate
* Comportamento disciplinare
5. Dati relativi alla salute (categorie particolari di dati)
» Certificati medici e giustificazioni di assenza
» Eventuali diagnosi funzionali o certificazioni (es. DSA/BES)
[ ]
L]

Somministrazione farmaci a scuola
Informazioni relative a infortuni scolastici
8. Dati relativi alla situazione familiare e sociale
e Composizione del nucleo familiare (es. per agevolazioni)
¢ Dichiarazioni ISEE (es. per mensa, trasporti)
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e Condizioni particolari segnalate dai servizi sociali o da altri enti
7. Dati finanziari
o Dati relativi ai contributi scolastici versati
e Dati bancari per eventuali rimborsi 0 pagamenti
8. Dati relativi al’'orientamento e al supporto
e Collogui con docenti, psicologi scolastici o altri esperti
o Percorsi personalizzati di apprendimento o orientamento
9. Dati di navigazione e tecnologie digitali
e Accessi a piattaforme digitali (es. registro elettronico, didattica digitale)
¢ Datitecnici (IP, log di accesso)
= Eventuali audio/video in contesti di didaitica a distanza o in presenza

Modalita di raccolta e trattamento dei dati

| dati personali vengone conferiti al momento dell'iscrizione direttamente dall'alunno o dai familiari/tutori o dalle
scuole di provenienza. Il trattamento e effettuato secondo i principi di liceita, correttezza e trasparenza nei confronti
dell'interessato e trattati compatibilmente con le finalita del trattamento.

| dati raccolti sono “minimizzati®, cioé adeguati, pertinenti e limitati a quanto strettamente necessario rispetto alle
finalita del trattamento, esatti e aggiornati; sonao trattati mediante banche dati cartacee e informatiche in locale efo
in cloud. La raccolta di eventuali dati fotografici/video/audio & effettuata con mezzi propri del titolare del trattamento
o degli incaricati autorizzati e solo per le attivita istituzionali previste.

Hl trattamento viene effettuato prevalentemente all'interno della scuola, oltre che dal Dirigente, anche dal personale
dipendente incaricato di trattamento in relazione alle mansioni istituzionali ricoperte: Direttore SGA, Membri di
Organi Collegiali, Docenti (e formatori assimilati), Personale tecnico/amministrativo, Collaboratori scolastici, altro
personale ATA.

Eventuali trattamenti da effettuare in esterno, per attivita specifiche non eseguibili all'interno, vengono affidati a
soggetti di comprovata affidabilita designati al trattamento esterno con specifica nomina sottoscritta dal Dirigente
Scolastico. Per ogni trattamento diverso da quello per il quale i dati sono stati raceolti, il titolare fornisce
all'interessato tutte le informazioni necessarie a tale diversa finalita.

Il complessivo processo di trattamento viene controllato dalla fase di raccolta fino allarchiviazione storica
mantenuta per i periodi consentiti.

Per i dati ottenuti dal Titolare non direttamente dall'interessato, deve essere fornita la presente informativa al piu
tardi entro un mese dall’'ottenimento dei dati stessi o0 al momento della prima comunicazione con linteressato o
entro la prima eventuale comunicazione ad altro destinatario.

Conseguenza di un eventuale rifiuto di conferimento dati
Il consenso per il trattamento di dati obbligatori, funzionali alla gestione amministrativa e didattica dell'alunno,
non e dovuto in virtl dell'adempimento del titolare ad obblighi di legge cui & soggetto.
Il mancato conferimento dei dati facoltativi funzionali al conseguimento di vantaggi/diritti di natura economica efo
sanitaria, non consentira all'alunno di fruire degli stessi.

Soggetti e Categorie destinatari dei dati e ambiti di Comunicazione/Diffusione
La comunicazione/diffusione, in osservanza delle norme, riguarda i soli dati consentiti e per le sole finalita
istituzionali obbligatorie.
Destinatari interni (alFinterno della scuola)
o Personale autorizzato
e Dirigente scolastico, docenti, collaboratori scolastici, amministrativi, tecnici, e personale incaricato
Destinatari esterni (in qualita di Responsabili esterni o autonomi Titolari)
e Fornitori di servizi e piattaforme
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o Software per |la gestione scolastica, piattaforme didattiche, servizi di posta elettronica, manutenzione e
assistenza tecnica, agenzie viaggi per uscite didattiche
e Medico Competente
Enti pubblici e amministrazioni
e MIM, Comune, Provincia, ASL, Ufficio Scolastico Regionale, Ambiti Territoriali, Ministero, INPS, Agenzia
delle Entrate, nonché organi di polizia giudiziaria, finanziaria, guardia di finanza e Autorita giudiziaria .
e Organismi di vigilanza e assicurativi
e |VASS, societa assicurative (es. per coperture RCT o infortuni)
Liberi professionisti e consulenti
e  Avvocati, consulenti legali, revisori, nel caso di contenziosi o pratiche amministrative
e DPO ed RSPP
e  Soggetti coinvolti in progetti scolastici
o Enti e associazioni partner di progetti PNRR, PTOF, stage, tirocini, attivitd orientamento, formazione e
inserimento professionale (universita, centri di formazione, aziende) — sempre con il consenso esplicito
dove previsto.
Categorie particolari (ex sensibili):
[n ogni caso, i dati particolari (es. salute, convinzioni religiose, dati giudiziari, ecc...) vengono comunicati sclo se
strettamente necessari, e soltantc a enti pubblici o privati competenti per finalita istituzionali (sanitarie,
previdenziali, giudiziarie).

Conservazione dei dati

I dati vengono conservati per il periodo necessario alla gestione del percorso di studio dell’alunno e per e finalita
del trattamento; la durata é stabilita da specifiche norme e regolamenti o secondo criteri adeguati allo specifico
trattamento di volta in volta effettuato.

Diritti dell’Interessato

L'Interessato (o i tutori legali) possono far valere i propri diritti nei confronti del Titolare del trattamento, chiedendo
notizie sui dati personali in relazione a: origing, raccolta, finalita, modalita, processo logico applicato e pud
esercitare | diritti su. accesso, rettifica, cancellazioni (oblio), limitazione. L'interessato (o i tutori legali) che
riscontrano violazione del trattamento dei propri dati possono proporre reclamo allauteritd di controllo.
L'interessato (o i tutori legali) hanno il diritto di revocare il proprio consenso prestato per una o pil specifiche
attivitd senza pregiudicare la liceita del trattamento basata sul precedente consenso. Il personale amministrativo
di segreteria, opportunamente istruito, & incaricato per fornire all'lnteressato (o ai tutori legali) informazioni ed
elementi documentali adeguati alle richieste avanzate e consentiti dalle norme.

Principi applicabili al trattamento di categorie particolari di dati personali (sensibili e giudiziari)
Eventuali richieste, raccolte, trattamenti di categorie particolari di dati (sensibili e giudiziari), avvengono se:
e [interessato ha presiato il proprio consenso esplicito al trattamento di tali dati
e il trattamento & necessario per assolvere gli obblighi ed esercitare i diritti specifici delfinteressato o del
Titolare
e |l trattamento & necessario per tutelare un interesse vitale dell'interessato
e il trattamento riguarda dati resi manifestamente pubblici dall'interessato
e |l trattamento & necessario per accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria o quando le
autorita esercitino le loro funzioni giurisdizional
o il trattamento & necessario per motivi di interesse pubblico rilevante sulla base del diritto dell’Unione e
degli Stati membri
e il trattamento & necessario per finalitd di medicina preventiva, diagnosi, assistenza e/o terapia
dunque per compiti istituzicnali didattici, organizzativi, amministrativi e per trattamenti che non potrebbero essere
adempiuti mediante dati di natura diversa.
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Il trattamento di dati relativi a condanne penali e reati avviene soltanto sotto il controlio dell'autorita pubblica.

Responsabile della Protezione dei Dati (RPD)
Ref.: Dott.ssa Anna CIMA ~ Email: anna.cima@privacyscuole.it
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INFORMATIVA per Famiglie e Alunni
sulla acguisizione/diffusione di foto-video degli alunni
(artt. 13-14 Regolamento UE 2016/679)

Premessa
Come disposto dal Regolamento UE 2016/679 (GDPR) arit. 13-14 e dal D.Lgs 196/2003 modificato dal D.lgs
101/2018, con la presente informativa si forniscono le informazioni sulla gestione dei dati personali.
Gli Interessati devono prenderne adeguata visione e posscno chiedere ulteriori informazioni presso gli uffici del
titolare del trattamento.

Titolare del Trattamento
Titolare del trattamento e I'lstituto scolastico in intestazione, legalmente rappresentato dal Dirigente Scolastico.

Oggetto e Finalita del trattamento

Nellambito delle attivita didattiche e istituzionali promosse dalla scuola, possono essere acquisite e utilizzate
immagini (foto efo video) degli alunni per documentare e valorizzare progetti, eventi e attivita scolastiche.

La presente informativa ha ad oggetto la raccolta e divulgazione delle immagini foto/video, relative agli alunni, sui
canali di comunicazione della scuola (sito web, social media della scuola, giornalino, ecc...) e la eventuale
trasmissione agli organi di stampa e media televisivi per finalita istituzionali della scuola e/o inerenti attivita proprie,
versa il territorio e gli stakeholder locali o altre istituzioni pubbliche, per scopi documentativi, formativi e informativi.
Il trattamento pud riguardare foto e video degli alunni coinvolti in progetti, manifestazioni, concorsi, attivita rivolte
allorientamento, visite guidate e tutti | contesti propri della scuola, consentendo di mettere in risalto le attivita della
scuola, I'impegno e la partecipazione degli alunni per rendere informati il territorio & le comunita locali.

Le immagini degli alunni minorenni possono essere raccolte, trattate e conservate, per le seguenti finalita:

— Documentazione dell’attivita didattica ordinaria: raccolta di immagini a fini educativi e di supporto alla
didattica, come parte integrante di progetti scolastici o aftivita di classe.

— Comunicazione interna alla scuola: pubblicazione delle immagini su bacheche, presentazioni interne,
newsletter scolastiche, relazioni finali dei progefti o in contesti riservati alla comunita scolastica (es.
registro elettronico, intranet, ambienti digitali scolastici).

— Comunicazione istituzionale esterna: diffusione aftraverso il sito web ufficiale della scuola, materiali
informativi (cartacei e digitali), canali social istituzionali, in occasione di eventi scolastici, open day,
partecipazione a concorsi, mostre, giornate tematiche o progetti con enti pubblici/privati.

— Valorizzazione e promozione dell'offerta formativa: uso delle immagini per promuovere progetti educativi,
esperienze didattiche innovative e risultati ottenuti, al fine di informare famiglie, enti locali e cittadini.

— Partecipazione a iniziative esterne: utilizzo delle immagini per concorsi, progetti, manifestazioni o attivita
promosse in collaborazione con enti, associazioni o altre istituzioni educative o culturali.

Canali social

La scuola, in relazione al tipo di atfivita, pud utilizzare immagini e video degli alunni anche attraverso canali social
ufficiali (es. Facebook, Instagram, YouTube, ecc.) esclusivamente a fini istituzionali, educativi e informativi, come
ad esempio:

— Promozione di attivita scolastiche, laboratori, eventi o iniziative progettuali;

- Condivisione di esperienze significative della vita scolastica;

- Informazione e coinvolgimento della comunita scolastica.
Sara favorita la pubblicazione di foto che non rendano riconoscibile il volto degli alunni ma, negli altri casi, sara
garantito I'uso prudente e rispettoso dell'immagine del minore, evitando riferimenti identificativi non necessari (es.
nome e cognome completi, altri dati persanali) e adottando modalitad che non espongano it minore a rischi o lesioni
della dignita personale.
L'accesso ai canali social sara gestito dalla scuola in modo controllato e finalizzato alla sola comunicazione
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istituzionale. Non saranno consentiti tag, commenti o interazioni pubbliche da parte di terzi che mettano a rischio
la tutela del minore.

Base giuridica del trattamento dei dati
Il titolare del trattamento pud agire per adempiere un obbligo legale al quale & soggetto, per 'esecuzione di un
compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri, per il consenso libero, specifico, informato
ed esplicito dei genitori o di chi esercita la responsabilita genitoriale (art. 8 GDPR).

Modalita di raccolta e trattamento dei dati
Le immagini foto/video vengono raccolte nel corso delle attivita specificate nell'oggetto, dagli incaricati o dagli
stessi alunni con mezzi propri o delia scuola. Il trattamento & effettuato secondo i principi di liceita, correttezza e
trasparenza nei confronti dell'interessato e trattati compatibilmente con le finalita del trattamento.
| dati raccolti sono “minimizzati”, cioé adeguati, pertinenti e limitati a quanto strettamente necessario rispetto alle
finalita del trattamento, esatti e aggiornati; sono trattati mediante banche dati informatiche in locale efo in cloud.
Per ogni trattamento diverso da quello per il quale | dati sono stati raccolti, il titolare fornisce all'interessato tutte le
informazioni necessarie a tale diversa finalita.

Natura obbligatoria o facoltativa del conferimento dei dati
Il conferimento del consenso alla diffusione delle immagini & facoltativo. In caso di mancato consenso, il minore
potra comunque partecipare alle attivita scolastiche, ma le sue immagini non verranno diffuse o saranno rese
irriconoscibili quando la natura delle attivita non consente I'esclusione dell'alunno dalle foto realizzate.

Soggetti e Categorie destinatari dei dati e ambiti di Comunicazione/Diffusione
La comunicazione/diffusione, in osservanza delle norme, riguarda i soli dati consentiti e per le sole finalita
istituzionali obbligatorie e/o specificate in oggetto.
La comunicazione/diffusione dei dati potra avvenire tramite:
- canali di comunicazione della scuola (sito web, social media, giornalino, ecc...)
- media televisivi per finalita istituzionali della scuola
- comunicate ad altri soggetti coinvolti nei progetti scolastici (es. enti promotori, partner istituzionali);
nel rispetto della dignita e riservatezza dei minori.

Diritti dell’Interessato

L'Interessato (o i tutori legali) possono far valere i propri diritti tra cui:

— Accesso ai dati

— Rettifica o cancellazione

-~ Limitazione del trattamento

- Revoca del consenso (senza pregiudicare la liceita del trattamento basata sul consenso prestato prima

della revoca)

- Opposizione al frattamento
nei confronti del Titolare del trattamento, chiedendo notizie sui dati personali. L'interessato (o i tutori legali) che
riscontrano violazione del trattamento dei propri dati possono proporre reclamo alfautorita di controllo. Il consenso
prestato libera il titolare del trattamento da qualunque responsabilita derivante da eventuali usi illeciti, ad opera di
terzi, delle immagini pubblicate.

Contatti Responsabile della Protezione dei Dati (RPD)
Ref.: Dott.ssa Anna CIMA — Email: anna.cima@privacyscuole. it
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INFORMATIVA per Dipendenti, Famiglie e Alunni
sul trattamento dati tramite il Registro Elettronico
(artt. 13-14 Regolamento UE 2016/679)

Premessa

Come disposto dal Regolamento UE 2016/679 (GDPR) artt. 13-14 e dal D.Lgs 196/2003 modificato dal D.lgs
101/2018, con la presente informativa si forniscono le informazioni sulla gestione dei dati personali.

Gli Interessati devono prenderne adeguata visione e possono chiedere ulteriori informazioni presso gli uffici del
titolare del trattamento, che llstituto scolastico in intestazione.

Finalitd e Base Giuridica del Trattamento
L'utilizzo del Registro Elettronico & finalizzato alla gestione delle attivita didattiche e amministrative della scuola,
in conformita agli obblighi normativi e alle esigenze di comunicazione tra scuola, studenti e famiglie.
1. Le finalita specifiche includono:

¢ Gestione della carriera scolastica degli studenti

Registrazione delle iscrizioni e della frequenza scolastica.
Tenuta del curriculum scolastico e delle valutazioni.
Monitoraggio del percorso di apprendimento e delle competenze acquisite.

2. Gestione delle attivita didattiche e valutative

Registrazione delle presenze e delle assenze giornaliere.
Annotazione dei voti e delle valutazioni periodiche e finali.
Gestione di verifiche scritte, orali e pratiche.

Registrazione di note disciplinari e segnalazioni.

Assegnazione e menitoraggio dei compiti per casa.

Gestione della documentazione relativa agli esami e agli scrutini.

3. Comunicazicne scuola-famiglia

Invio di comunicazioni ufficiali (circolari, avvisi, convocazioni).

Accesso da parte delle famiglie ai dati relativi all'landamento scolastico degli studenti.
Prenotazione di colloqui con i docenti.

Notifiche su ritardi, assenze o provvedimenti disciplinari.

4. Organizzazione e gestione della didattica
e Programmazione didattica e gestione del calendario scolastico.
e Organizzazione di attivita extracurriculari, progetti e visite didattiche.
e Coordinamento tra docenti, classi e sezioni.

5. Archiviazione e conservazione della documentazione scolastica
e Tenuta dei registri digitali in sostituzione dei registri cartacei.
e Archiviazione di documenti scolastici in conformita alle normative vigenti.

6. Adempimenti normativi e amministrativi
e Rispetto degli obblighi previsti dal Ministero dell'lstruzione e dalle normative scolastiche.
e Comunicazioni obbligatorie a enti pubblici (es. INVALSI, MIM, USR).
» Gestione delle procedure relative agli esami di Stato e alle certificazioni delle competenze.

7. Supporto agli studenti con bisogni educativi speciali (BES) e inclusione scolastica
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Monitoraggio e supporto agli studenti con Disturbi Specifici dell'Apprendimento (DSA) o disabilita.
Personalizzazione della didattica in base ai piani educativi individualizzati (PEI} o ai piani didattici
personalizzati (PDP).

e Comunicazione tra scuola, famiglie e servizi territoriali competenti.

8. Sicurezza e controllo degli accessi
e Protezione dei dati attraverso sistemi di autenticazione.
¢ Tracciamento degli accessi e delle attivita effettuate dagli utenti (docenti, studenti, genitori).
e Garanzia della sicurezza informatica e prevenzione di accessi non autorizzati.

Queste finalita sono realizzate nel rispetto della normativa vigente sulla protezione dei dati personali, garantendo
'uso dei dati esclusivamente per scopi istituzionali e didattici.

La base giuridica del trattamento & costituita dal’adempimento di obblighi legali ai sensi dell'art. 6. par. 1, lett. )
del GDPR (esecuzione di un compito di interesse pubblico) e del D. Lgs. 196/2003, cosi come modificato dal D.
Lgs. 101/2018.

Tipologia di dati trattati
| dati personali generici vengono conferiti al momento dell'iscrizione direttamente dall’alunno o dai familiari/tutori
o dalle scuole di provenienza o al momento della richiesta da parte della scuola.
| dati trattati riguardano:
e Dati anagrafici (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, ecc.);
» Dati scolastici (valutazioni, presenze, note disciplinari, compiti, comunicazioni con i docenti, ecc.);
e Dati di contatto (e-mail, numero di telefono dei genitori/tutori legali);
e Dati particolari (eventuali certificazioni BES/DSA. informazioni su disabilita, ecc., nei limiti previsti dalla
normativa vigente).
| dati raccolti sono “minimizzati®, cioé adeguati, pertinenti e limitati a quanto strettamente necessario rispetto alle
finalita del trattamento, esatti e aggiornati.

Modalita di trattamento e misure di sicurezza
| dati sono trattati in modalita informatica e telematica attraverso il Registro Elettronico adottato dalla scuola, con

misure di sicurezza adeguate a garantirne la riservatezza e I'integrita, in conformita allart. 32 del GDPR. L’accesso
e consentito solo a personale autorizzato (docenti, segreteria) e ai soggetti legittimati {(genitoriftutori).

Conservazione dei dati

I dati saranno conservati per il tempo necessario al raggiungimento delle finalita sopra indicate, nel rispetto delle
normative in materia di conservazione della documentazione scolastica.

Comunicazione e Diffusione dei dati
La comunicazione/diffusione, in osservanza delle norme, riguarda i soli dati consentiti e per le sole finalita
istituzionali obbligatorie e/o specificate in oggetto.
I dati non saranno diffusi, ma potranno essere comunicati a soggetti terzi nei limiti previsti dalla legge, tra cui:
e Ministero dell'Istruzione e del Merito;
e Enti pubblici preposti alla vigilanza e al controllo;
e Fornitori del servizio di Registro Elettronico, in qualita di Responsabili del trattamento.

Diritti dell’Interessato
Gli interessati (studenti, genitori/tutori) possono esercitare i diritti previsti dagli artt. 15-22 del GDPR, tra cui’
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Accesso ai dati personali;

Rettifica di dati inesatti o incompleti;

Cancellazione dei dati nei limiti previsti dalla legge:
Limitazione del trattamento;

Opposizione al trattamento, nei casi previsti dalla normativa;
Portabilita dei dati.

Le richieste possono essere inviate al Titolare del trattamento ai contatti sopra indicati. In caso di violazione dei
diritti, & possibile presentare reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali. :

Obbligatorieta del conferimento dati

Il conferimento dei dati & obbligatorio per Fadempimento delle funzioni istituzionali della scuola. || mancato
conferimento potrebbe impedire la corretta gestione delle attivita scolastiche.

Contatti Responsabile della Protezione dei Dati {RPD)

Ref.: Dott.ssa Anna CIMA — Email: anna.cima@privacyscuole.it
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Informativa sul trattamento dei dati personali
Categorie particolari di dati (ex sensibili)
(Regolamento UE 2016/679 - GDPR)

La presente informativa viene fornita ai sensi dellart. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 (GDPR) al fine di
illustrare le modalita e le finalita del trattamento dei dati personali dei vostri figli da parte della nostra Istituzione
Scolastica. La scuola, nell'esercizio delle proprie funzioni istituzionali e nel rispetto del principio di trasparenza, si
impegna a garantire la protezione dei dati personali e a trattarli con la massima riservatezza e correttezza.

Titolare del Trattamento

Il Titolare del Trattamento dei dati & la scuola in intestazione. Per qualsiasi informazione o esercizio dei vostri
diritti, potete contattare il Titolare ai recapiti indicati.

Contatti Responsabile della Protezione dei Dati (DPO)
Ref. Dott. Anna CIMA, email anna.cima@privacyscuole.it

Categorie di dati personali trattati
La scuola tratta diverse categorie di dati personali, a seconda delle finalita e delle attivita didattiche e
amministrative. Questi includono, a titolo esemplificativo:

e Dati anagrafici e identificativii nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, residenza,
cittadinanza.

e Dati di contatto: numero di telefono, indirizzo email.
Dati relativi al percorso scolastico: voti, assenze, giudizi, informazioni su attivita didattiche e progetti.

e Dati relativi alla salute: certificazioni sulla salute, certificazioni mediche per assenze, allergie alimentari,
intolleranze, vaccinazioni.
Dati relativi alla situazione familiare: composizione del nucleo familiare, informazioni sui genitoriftutori.
Immagini e/o riprese video: solo previo consenso specifico, per finalita didattiche, documentative o di
promozione delle attivita scolastiche (es. gite, eventi, progetti).

Finalita e base giuridica del trattamento
I trattamento dei dati personali dei vostri figli avviene per le seguenti finalita, ciascuna basata su una specifica
base giuridica.
Finalita didattiche e formative:
e [scrizione e gestione del percorso scolastico.
Valutazione e certificazione delle competenze.
Gestione delle assenze e ritardi.
Partecipazione ad attivita didattiche, progetti, uscite didattiche.
Comunicazioni scuola-famiglia.
e Erogazione di servizi di supporto all'apprendimento.
Base giuridica: adempimento di un obbligo legale e esecuzione di un compito di interesse pubblico.

¢ o e o

Finalita amministrative e gestionali:
e Gestione della carriera scolastica (fascicolo personale).
e (estione delle quote e dei contributi scolastici.
* Adempimenti contabili e fiscali.
e Gestione della sicurezza degli ambienti scolastici.
Base giuridica: adempimento di un obbligo legale e esecuzione di un compito di interesse pubblico.
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Finalita di comunicazione e documentazione (solo previo consenso):
e Pubblicazione di foto/video sul sito scolastico, giornalino, social media per documentare attivita didattiche
0 eventi,
Base giuridica: consenso dell'interessato.

Trattamento delle categorie particolari di dati (ex. sensibili)

La scuola, in adempimento ai propri obblighi normativi e al fine di garantire il diritto all'inclusione scolastica, tratta
dati sensibili (ora denominati "categorie particolari di dati") relativi agli alunni. Questi dati includono, a titolo
esemplificativo;

¢ Certificazioni mediche ufficiali: ad esempio, quelle rilasciate ai sensi della Legge 104/1992, che attestano
la condizione di disabilita.

» Diagnosi Funzionali e Profili di Funzionamento (PDF): documenti essenziali che descrivono le capacita e
le difficolta dell'alunno in relazione allapprendimento e alla partecipazione.

¢ Piani Educativi Individualizzati (PEI): strumenti di progettazione didattica e inclusiva, elaborati e aggiornati
periodicamente, che definiscono gli obiettivi, le metodologie e le risorse necessarie per il percorso
formativo dell'alunnoe.

s Informazioni su allergie, intolleranze alimentari gravi o altre condizioni sanitarie specifiche: necessarie per
garantire la sicurezza e il benessere dell'alunno durante la permanenza a scuola (es. somministrazione di
farmaci salvavita in casi di emergenza, previa specifica autorizzazione).

I trattamento di tali dati avviene con la massima cura e riservatezza per le seguenti finalita specifiche e basi
giuridiche.
Finalita di inclusione scolastica:

e Predisposizione del Piano Educativo Individualizzato (PEI).

e Assegnazione del personale di supporto (es. docenti di sostegno, assistenti allautonomia e alla
comunicazione).

Adozione di misure didattiche e strumenti compensativi e dispensativi personalizzati,

e Gestione delle risorse e dei servizi necessari per favorire lintegrazione e la partecipazione alle attivita
scolastiche.

¢ Collaborazione con ie famiglie e le strutture socio-sanitarie di riferimento.

Gestione di situazioni di emergenza sanitaria: qualora sia necessario intervenire prontamente per tutelare
la salute e 'incolumita dell'alunno.
Base giuridica: adempimento di un obbligo legale (in particolare la normativa sull'inclusione scolastica, es. D.Lgs.
66/2017 e s.m.i.) e per motivi di interesse pubblico rilevante nel settore della sanita e dell'assistenza sociale, sulla
base del diritto dell'Unione o degli Stati membri che prevede misure appropriate e specifiche per tutelare i diritti
fondamentali e gli interessi dell'interessato. E inoltre fondamentale per l'esecuzione di un compito di interesse
pubblico, ai sensi dell'art. 9, par. 2, lett. g) del GDPR.
| dati relativi alla disabilitd sono trattati esclusivamente dal personale scolastico autorizzato, vincolato al segreto
professionale, e solo per le finalita strettamente connesse allinclusione e al supporto def'alunno.

Modalita del trattamento

Il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti cartacei, informatici e telematici, adottando misure di
sicurezza tecniche e organizzative adeguate a garantire la protezione dei dati da accessi non autorizzati,
divulgazione, alterazione o distruzione accidentale o illecita,

Comunicazione e diffusione dei dati

| dati personali dei vostri figli non verranno diffusi (cioé non ne verra data conoscenza a soggetti indeterminati),
salvo nei casi in cui cid sia strettamente necessario per le finalita sopra indicate o previsto da norme di legge o
regolamento.

Possono venire a conoscenza dei dati, limitatamente alle loro mansioni e per le finalita sopra indicate;
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Il Dirigente Scolastico.
Il personale docente e ATA (Amministrativo, Tecnico, Ausiliario).
e Soggetti esterni che erogano servizi alla scuola (es. gestori del registro elettronico, consulenti),
previamente nominati Responsabili del Trattamento e vincolati al rispetto del GDPR.
e Organismi o Enti pubblici (es. Ministero dell'lstruzione e del Merito, Ufficio Scolastico
Regionale/Provinciale, Enti Locali, ASL, forze dell'ordine), in adempimento a specifici obblighi di legge.
Per gli alunni con disabilita, i dati relativi alla loro condizione possono essere comunicati, ove strettamente
necessario e nei limiti di legge, a:
e ASL e servizi socio-sanitari: per la collaborazione nella stesura del PEI, nella definizione del profilo di
funzionamento e per la continuita dell'assistenza.
e Enti Locali: per I'attivazione di servizi di assistenza (es. assistenti all'autonomia e alla comunicazione,
trasporto scolastico).
¢ Personale esterno specializzato: (es. terapisti, psicologi) che opera in convenzione con la scuola o con il
consenso dei genitori, per il supporto all'inclusione.

Pericdo di conservazione dei dati

| dati personali saranno conservati per il tempo strettamente necessario al conseguimento delle finalita per le quali
sono stati raccolti, nel rispetto degli obblighi di legge e dei tempi di conservazione previsti dalla normativa vigente
(es. normativa sulla tenuta della documentazione scolastica e amministrativa). Al termine del periodo di
conservazione, i dati verranno cancellati o anonimizzati.

Diritti degli interessati

In qualita di genitori/tutori, in riferimento ai dati personali dei vostri figli, avete il diritto di:

e Diritto di accesso (art. 15 GDPR): ottenere la conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati
personali che li riguardano e, in tal caso, ottenerne una copia.
Diritto di rettifica (art. 16 GDPR): ottenere la rettifica dei dati personali inesatti che i riguardano o
l'integrazione di quelli incompleti.

e Diritto alla cancellazione (art. 17 GDPR): ottenere la cancellazione dei dati personali che i riguardano, se
sussistono i motivi previsti dal GDPR.

e Diritto di limitazione di trattamento (art. 18 GDPRY): ottenere la limitazione del trattamento quando ricorre
una delle ipotesi previste dal GDPR.

e Diritto alla portabilita dei dati (art. 20 GDPR): ricevere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile
da dispositivo automatico i dati personali che Ii riguardano e di trasmetterli a un altro titolare del
trattamento.

¢ Diritto di opposizione (art. 21 GDPR): opporsi al trattamento dei dati personali che i riguardano.

¢ Diritto di revocare il consenso (art. 7 GDPR): revocare in qualsiasi momento il consenso prestato, senza
pregiudicare la liceita del trattamento basata sul consenso prima della revoca.

Per esercitare tali diritti, potete rivolgervi al Titolare del Trattamento ai recapiti indicati nella presente informativa.

Diritto di proporre reclamo all’Autorita di Controllo

Avete il diritto di proporre reclamo all'Autorita Garante per la Protezione dei Dati Personali (Piazza Venezia n. 11
- 00187 Roma - urp@gpdp. it - www.garanteprivacy.it), qualora riteniate che il trattamento dei vostri dati personali
sia avvenuto in violazione del GDPR.

La presente informativa potra essere integrata o aggiornata in caso di nuove disposizioni normative o modifiche
alle finalita del trattamento.
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INFORMATIVA per ALUNNI minorenni

Alcune leggi (artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) stabiliscono che la scuola ti deve informare
su come vengono utilizzati i tuoi dati.

La scuola tratta, cioé utilizza e gestisce, i tuoi dati per svolgere futte le
operazioni di segreteria necessarie alla gestione dell'attivita didattica e del
tuo percorso di studi (iscrizione, frequenza, formazione, ecc ...).

La scuola deve gestire i tuoi dati perché & obbligata dalla legge e per questo
non ha bisogno del tuoc consenso o di quello dei tuoi genitori.

Chi glieli ha dati e chi li
gestisce?

| tuoi dati sono stati forniti alla scuola direttamente da te e dalla tua famiglia,
oppure sono stati inviati da altre scuole o dal Ministero. | dati che vengono
gestiti sono solo quelli necessari per svolgere gli obblighi della scuola nel tuo
interesse. Eventuali immagini foto/video che ti riguardano sono raccolte
durante lo svolgimento di attivita della scuola (recite, viaggi di istruzione, gite,
eventi sportivi, ecc ...) dai docenti autorizzati o dai genitori presenti.

I 'tuoi dati sono gestiti dal personale di segreteria, dai docenti, dal dirigente
scolastico, dal dsga, ognuno in base ai propri compiti. Puo verificarsi la
gestione dei tuoi dati da parte di soggetti che non fanno parte della scuola
ma che sono stati incaricati a farlo, ad esempio i fornitori dei programmi che
sono utilizzati in segreteria.

':‘.: A \ @

Puoi rifiutare di dare i tuoi
dati?

Per poter svolgere tutti i compiti nel tuo interesse, & necessario che i tuoi dati
ci vengano obbligatoriamente forniti: in caso di richieste aggiuntive da parte
tua (ad esempio esenzioni, bonus, ecc ...) dovrai fornire anche gli altri dati
necessari a soddisfare la tua richiesta, senza i quali la scuola non potra
procedere.

Nel caso la scucla decidesse di pubblicare sul sito le foto che riguardano te
& tuoi compagni durante lo svolgimento di attivita scolastiche (gite, recite, ecc
...) ti sara chiesto il consenso per poterlo fare: se sara positivo, la scuola
potra pubblicare le foto; se sara negativo, le foto che ritraggono anche te non
saranno pubblicate. ]
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A chi li puoé comunicare?

| tuoi dati possono essere comunicati dalla scuola a tutti quegli enti e soggetti
che, insieme alla scuola, lavorano per tutelare i tuoi interessi {ministeri,
agenzie assicurative, aziende di trasporto, ecc ...).

Per quanto tempo li
conserva?

| tuoi dati saranno conservati per tutto il tempo necessario al raggiungimento
dei tuoi interessi, anche eventualmente dopo il termine del tuo percorso di
studi.

4
Cosa puoi fare se la

scuola non li gestisce
bene?

Puoi far valere i tuci diritti nei confronti della scuola se rilevi delle irregolarita
nella gestione dei tuoi dati. Puoi chiedere di conoscere quali sono i dati che
gestisce, farli aggiornare, far cancellare quelli che non sono esatti, limitarne
'uso quando non & necessario.

Puo gestire i tuoi dati
riservati?

Tutti i tuoi dati riservati di natura particolare (ad esempio i dati sulla tua salute)
possono essere gestiti dalla scuola, che & obbligata a farlo solo per tutelare
i tuoi diritti o per altri motivi se gli hai dato il consenso.

Chi e il Responsabile
della Protezione dati della
tua scuola?

Ref.: Dott.ssa Anna CIMA — Email: anna.cima@privacyscuole.it
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INFORMATIVA sul Trattamento dati
per l'utilizzo della Piattaforma Unica
(art. 13 Regolamento UE 2016/679)

Premessa

Con la presente informativa, resa ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento
europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 (di seguito, anche «Regolamento» o «GDPR»), si intende fornirle
informazioni circa il trattamento dei dati personali eseguito nelf'ambito dei servizi digitali E-Portfolio (di seguito,
anche «Servizio E-Portfolio»), Docente Tutor {di seguito, anche «Servizio Docente Tutor») e Gite Scolastiche (di
seguito anche «Servizio Gite Scolastiche») erogati attraverso la Piattaforma «Unica» (di seguito, anche
«Piattaforma»), con I'obiettivo di agevolare lo svolgimento delle attivita di orientamento a favore di studenti e
studentesse e di supportare questi ultimi nel percorso scolastico e nella compilazione dell' E-Portfolio.

| Servizi suddetti sono facoltativi e sono resi disponibili, nell’ambito della Piattaforma, a:

(1) studenti, a partire dal decimo anno d’eta, frequentati la scuola secondaria di primo e secondo grado;

(i) genitori/esercenti la responsabilita genitoriale:

(iii)  docenti;

(iv)  docenti tutor;

(v)  dirigenti scolastici/coordinatori:

(v} personale amministrativo di segreterie scolastiche (di seguito, tutti denominati anche «Interessati» o
«Utenti»), nel rispetto e nei limiti delle diverse funzionalita loro associate in considerazione dei rispettivi
ruoli e delle rispettive competenze.

Il Ministero dell'lstruzione e del Merito (di seguito, anche «Ministero» o «MIM») mette a disposizione degli istituti
e delle scuole di ogni ordine e grado e delle istituzioni educative (di seguito, anche «lstituzioni Scolastiche» o
«lstituzioni») e dei soggetti sopra elencati, una piattaforma denominata «Unicay (di seguito, anche «Piattaformas)
volta a fornire un canale unico di accesso al patrimonio informativo detenuto dal MIM e dalle Istituzioni Scolastiche,
attraverso il quale garantire il sostegno del diritto allo studio e un effettivo supporto a studenti e studentesse nel
percorso di crescita e nello sviluppo delle competenze, nonché semplificare I'erogazione delle prestazioni a favore
di famiglie e studenti e ottimizzare il lavoro del Ministero e delle Istituzioni.

Sono messi a disposizione tramite la Piattaforma i servizi digitali (di seguito, anche «Servizi Digitali» o «Servizi»)
«E-Portfolio» e «Docente Tutor», la cui operativita & volta allo svolgimento delle attivita di orientamento a favore
di studenti e studentesse e al supporto di questi ultimi nel percorso scolastico e nella compilazione dell'E-Portfolio.
La Piattaforma sara inoltre progressivamente implementata con ulteriori Servizi, anche mediante interoperabilita
con i sistemi informativi gia esistenti per la gestione delle attivita istituzionali del Ministero e delle Istituzioni
Scolastiche. Tra gli altri Servizi c'e «Gite Scolastiche», per consentire la pitl ampia partecipazione a viaggi
d'istruzione e visite didattiche da parte di studenti e studentesse. Nell'ambito della Piattaforma e dei relativi Servizi
Digitali, il MIM e le Istituzioni Scolastiche sono titolari del trattamento nell’ambito delle rispettive competenze (di
seguito, anche «Titolari»).

Per i Servizi E-Portfolio, Docente Tutor e Gite Scolastiche I'lstituto scolastico agisce in qualita di Titolare del
Trattamento in relazione alla propria utenza di riferimento.

Titolari e Responsabili del Trattamento
Spetta all'lstituto scolastico la titolarita dei trattamenti realizzati ai fini dell'erogazione dei singoli Servizi Digitali E-
Portfolio, Docente Tutor e Gite scolastiche, rispetto alla propria utenza di riferimento.
Il Ministero dell’lstruzione e del Merito agisce quale Responsabile del trattamento (ai sensi dell'articolo 28 del
GDPR, nellattivitda di gestione dellinfrastruttura  attraverso Ia quale le Istituzioni Scolastiche
erogano i Servizi medesimi.
Sogei S.p.A. (Via Mario Carucci 99, 00143, Roma), in quanto affidataria dei servizi infrastrutturali, di gestione e
sviluppo applicativo del sistema informativo del Ministero, agisce, ai sensi dell'articolo 28 del GDPR, quale sub-
responsabile del trattamento per il MIM.
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Base giuridica del trattamento

La base giuridica del trattamento & costituita dall'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all'esercizio di pubblici poteri di cui & investito il titolare del trattamento, ai sensi delfarticolo 6, paragrafo 1,
lettera e) e paragrafo 3, lettera b), del GDPR, noncheé dell'articolo 2-fer del Decreto Legislativo del 30 giugno
2003, n. 196, e in particolare dell'articolo 21, commi 4-ter e seguenti del Decreto-Legge del 22 giugno 2023, n.
75, convertito, con modificazioni, dalla Legge del 10 agosto 2023, n. 112, nonché del Decreto attuativo di natura
non regolamentare, adottato ai sensi del comma 4-quinquies del medesimo articolo 21 e delle norme di settore
ivi richiamate, quali nello specifico:

= per il Servizio E-Portfolio: (/) Decreto Legislativo del 14 gennaio 2008, n. 21; (if) Decreto Legislativo del 14
gennaio 2008, n. 22; (iii) Legge del 13 luglio 2015, n. 107; (iv) Decreto Legislativo del 13 aprile 2017, n. 62; (v)
Decreto del Presidente della Repubblica del 31 dicembre 1968, n. 362; (vi) Nota del MIM del 10 febbraio 2023,
n. 4608;

= per il Servizio Docente Tutor: (/) Linee Guida per forientamento, in particolare, i paragrafi 8.3 e 11: (i) Legge
del 26 dicembre 2022, n. 197; (ji)) Decreto del MIM del 5 aprile 2023, n. 83; (iv) Contratto Collettivo Nazionale di
Lavoro del Comparto Istruzione e Ricerca per il periodo 2019-2021, sottoscritto in data 14 luglio 2014 tra ARAN
e organizzazioni sindacali:

= per il Servizio Gite scolastiche: esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di
pubblici poteri di cui & investito il titolare del trattamento, ai sensi dell'articolo 8, paragrafo 1, lettera e) e paragrafo
3, lettera b), del GDPR, dell'articolo 2-ter del Decreto Legislativo del 30 giugno 2003, n. 196, e in particolare,
dell'articolo 21, commi 4-ter e seguenti, del Decreto-Legge del 22 giugno 2023, n. 75, convertito, con modificazioni,
dalla Legge del 10 agosto 2023, n. 112, nonché della Direttiva Ministeriale 3 aprile 2023, n. 6, del Decreto
Ministeriale del 10 ottobre 2023, n. 192, della Direttiva Ministeriale 22 novembre 2023, n. 26, del Decreto
Dipartimentale 24 novembre 2023, n. 84 e della Direttiva Ministeriale 8 marzo 2024, n. 6.

Categorie di dati trattati
Nell'ambito del Servizio E-Portfolio, sono oggetto di trattamento | dati personali comuni dello studente quali dati
anagrafici (nome, cognome, codice fiscale, anno di nascita) e di contatto (indirizzo e-maif) acquisiti dal sistema
informativo del Ministero, nonché le informazioni caricate direttamente dagli Utenti.
Alfinterno del Servizio sono in particolare visualizzabili le informazioni relative al percorso di studi (a partire dal
primo ciclo di istruzione), alle attivita curriculari, extracurriculari ed extrascolastiche svolte e alle certificazioni
acquisite dallo studente, alle autovalutazioni, ai capolavori caricati dal medesimo e alle Certificazioni di
competenza rilasciate dal Consiglio di classe allo studente.
Nellambito del Servizio Docente Tutor, sono oggetto di trattamento i dati anagrafici (nome e cognome) e di
contatto degli Utenti, acquisite dal sistema informativo del Ministero nonché le informazioni inserite da docenti
tutor, docenti e dirigente scolastico/coordinatore di ogni Istituzione Scolastica all'interno della Sezione «Bachecay
e le informazioni inserite da docenti tutor, studenti e genitori/esercenti la responsabilita genitoriale all'interno della
Sezione «Calendario».
All'interno del Servizio sono visualizzabili le informazioni relative alla scuola in cui presta servizio il docente tutor
e le classi in cui insegna, le informazioni relative agli appuntamenti fissati per lo svolgimento dei colloqui tra
docente tutor e studente o gruppo di studenti o genitori, nonché le informazioni relative alle scadenze che
interessano lo studente,
Il Servizio Gite Scolastiche consente alle famiglie di studenti e studentesse di presentare la candidatura ai fini
dell'ottenimento del contributo economico per la partecipazione a viaggi d'istruzione e visite didattiche e mira a
consentire la pilt ampia partecipazione a viaggi d'istruzione e visite didattiche da parte di studenti e studentesse.
Nell'ambito dei Servizi Digitali non & richiesto il conferimento di Dati riconducibili alle categorie particolari di cui
agli articoli 9 e 10 del GDPR. L'eventuale conferimento di tali Dati, da parte degli Utenti, pud avvenire
esclusivamente su base volontaria, all'interno dei campi di testo a compilazione libera.

Anagrafe Nazionale Studenti (NAS)
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la Piattaforma & interconnessa con I'Anagrafe Nazionale Studenti {(ANS) di cui al Decreto Legislativo del 15 aprile
2005, n. 76 e al Decreto Ministeriale del 25 settembre 2017, n. 692, nonché con I'Anagrafe Nazionale
dell'lstruzione (ANIST), istituita dall'articolo 62-quater del CAD. Con riguardo alla procedura di accesso allarea
privata, sono oggetto di trattamento i dati personali comuni degli Interessati quali dati anagrafici (nome, cognome,
data di nascita, codice fiscale) e dati di contatto (indirizzo e-mail o eventuale numero di cellulare), nonché le
informazioni restituite dall'integrazione con il sistema Identity Access Management (I1AM) del MIM. Tali informazioni
s0no, in particolare, relative a:

* anagrafica personale dell'Utente (i.e., nome, cognome, e-mail);

= informazioni sulle abilitazioni scolastiche (profili contesti):

* dirigente/coordinatore/personale amministrativo di segreteria scolastica: scuole (codice forte scuola) di visibilita:
+ docente: classi (anno di corso, sezione, codice sede) e scuole (codice forte scuola) di visibilita;

* docente Tutor: studenti (codici fiscali) e scuole (codice forte scuola) di visibilita;

* genitore/esercente la responsabilita genitoriale: figli/studenti (codici fiscali);

* studente: contesti non previsti da IAM.

Con specifico riferimento al personale autorizzato ad accedere alla Piattaforma, si precisa che sono acquisiti, in
fase di autenticazione, i soli dati personali adeguati, pertinenti e necessari nell'ambito delle suindicate finalita (i.e.
non sono acquisiti i dati di contatto privati). L’accesso all'area privata della Piattaforma & altresi consentito al
docente orientatore, ai fini della consultazione delle informazioni statistiche e aggregate contenute alfinterno dj
Unica e relative sia all'lstituzione Scolastica di riferimento che alle singole classi.

Modalita e finalita
Al fini della fruizione del Servizio E-Portfolio e del Servizio Docente Tutor, gli Utenti devono eseguire 'accesso
allarea privata della Piattaforma secondo le modalita indicate nella specifica informativa reperibile nella pagina
Privacy del sito web unica.istruzione.gov.it
Nellambito del Servizio E-Portfolio, il trattamento dei dati & eseguito dai Titolari al fine di supportare e
accompagnare gli studenti e le famiglie durante I'intero percorso di istruzione, rappresentando I'E-Portfolio uno
strumento di innovazione tecnica e metodologica da utilizzare nel rispetto della vigente normativa in materia di
orientamento.
Nell'ambito del Servizio Docente Tutor, il trattamento dei dati & eseguito dai Titolari al fine di garantire un effettivo
supporto a favore di studenti e studentesse nel percorso di studi, da parte del Docente Tutor, nonché di agevolare
I'esercizio dei compiti attribuiti al medesimo.
Aifini della fruizione dei Servizi, sono recepiti i dati di volta in volta indispensabili gia contenuti in sistemi informativi
del Ministero e delle Istituzioni. L'inserimento di dati da parte di studenti e genitori/esercenti la responsabilita
genitoriale avverra esclusivamente su base volontaria.
| dati sono trattati dai Titolari nel pieno rispetto dei principi di correttezza, liceitd, adeguatezza e pertinenza del
trattamento, nonché minimizzazione & necessita di cui al GDPR.
Per l'utilizzo dei Servizi, alle diverse tipologie di Utenti sono associate diverse funzionalita.
Le informazioni e i dati personali contenuti nel Servizio E-Portfolio sono visualizzabili, previa procedura di
identificazione e autenticazione informatica allarea privata della Piattaforma, dai seguenti soggetti:
o ['Utente studente ha accesso alle proprie informazioni personali, a partire dal primo anno di frequenza della
scuola secondaria di primo grado;
* ['Utente genitore/esercente la responsabilita genitoriale ha accesso alle informazion dello studente, a partire
dal primo anno di frequenza della scuola secondaria di primo grado;
» I'Utente docente della scuola secondaria di primo e secondo grado ha accesso alle informazioni relative agli
alunni delle sue classi;
e ['Utente docente tutor ha accesso alle informazioni relative agli alunni a lui assegnati;
¢ |'Utente dirigente scolastico/coordinatore della scuola secondaria di primo e secondo grado ha accesso alle
informazioni degli studenti frequentanti IIstituzione di competenza.
Le informazioni e i dati personali contenuti nel Servizio Docente Tutor sono visualizzabili, previa procedura di
identificazione e autenticazione informatica all'area privata della Piattaforma, dai seguenti soggetti:
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¢ la Sezione «Profilo personale» & accessibile esclusivamente agli Utenti docente tutor e consente loro di
visualizzare alcune informazioni personali acquisite dai sistemi informativi esistenti e visualizzate in
Piattaforma;

» la Sezione «| miei studenti» & accessibile esclusivamente agli Utenti docente tutor e consente loro di
visualizzare la lista degli studenti ad essi associati, divisi per classe di appartenenza, e di consultare il loro
E-Portfolio personale;

e la Sezione «Bacheca» & accessibile esclusivamente agli Utenti docente, docente tutor e dirigente
scolastico/coordinatore;

e nellambito della Sezione «Calendario»:

a) I'Utente docente tutor imposta eventi, scadenze e collogui (anche di gruppo) con gli Utenti studenti e
genitori/fesercenti la responsabilita genitoriale, visualizza gli eventi, i collogui, le scadenze fissati nel
calendario, nonché gli appuntamenti fissati da studenti e genitori/esercenti la responsabilita genitoriale;

b) I'Utente studente puo visualizzare i colloqui, gli eventi e le scadenze fissati dal docente tutor nel
calendario. L'Utente genitore/esercente la responsabilita genitoriale di studenti iscritti alla scuola
secondaria di secondo grado puo visualizzare i colloqui e gli eventi fissati con lo stesso dal docente
tutor nel calendario;

c) gli Utenti genitore/esercente la responsabilitd genitoriale e lo studente possono inoltre fissare un
colloguio con I'Utente docente tutor attraverso la funzione «Prenota il tuo appuntamento»;

d) le informazioni relative ai colloqui tra il Docente Tutor e gli Utenti studente e genitore sono accessibili
esclusivamente dai medesimi.

| Servizi Digitali E-Portfolio e Docente Tutor sono alimentati attraverso le seguenti operazioni:

e interconnessione con sistemi informativi afferenti al mondo dellistruzione;

e caricamento di Dati ulteriori da parte degli Utenti, qualora non disponibili con la modalita di cui al precedente
punto.

Il trattamento dei dati & in ogni caso effettuato in modalita elettronica, mediante registrazione, elaborazione,
archiviazione e trasmissione dei dati, con ausilio di strumenti informatici.

| Titolari adottano le misure tecniche e organizzative previste dalla normativa vigente, adeguate a garantire un
livello di sicurezza idoneo rispetto alla tipologia di dati trattati.

Natura facoltativa o obbligatoria del conferimento dati
Il conferimento dei dati personali da parte degli Utenti & necessario per la fruizione dei Servizi Digitali.

Sog_getti autorizzati al trattamento

Potranno accedere ai dati personali nel rispetto delle finalita sopra indicate, i soggetti autorizzati ed appositamente
istruiti dai Titolari e dal Responsabile del trattamento, ai sensi dell’art. 2-quaterdecies, del Decreto Legislativo del
30 giugno 2003, n. 196, nonché gli amministratori di sistema individuati e nominati nel rispetto del Provvedimento
del Garante per la Protezione dei Dati del 27 novembre 2008.

Destinatari della comunicazione dei dati

I dati personali non saranno comunicati a terzi, fatte salve eventuali richieste di informazioni da parte dell’Autorita
giudiziaria e di polizia giudiziaria obbligatorie per legge, e non saranno oggetto di diffusione.

Trasferimento dati extra UE

Non sono previsti trasferimenti di dati personali verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. Ove dovessero
rendersi strettamente necessari, i trasferimenti avverranno nel rispetto degli articoli 45 e ss. del GDPR.

Conservazione dei dati personali

| dati personali che la Piattaforma acquisisce da banche dati preesistenti non sono oggetto di conservazione
nellambito della Piattaforma medesima.

Calabria Ambito 0003 Via Ottavio Greco 87040 Mendicino Tel. e Fax 0984630248
web: www.icmendicino.edu.it - CODICE UNIVOCO UFLXKB3




ISTITUTO COMPRENSIVO MENDICINO - C.F. 80005980786 C.M. CSIC87000C - AB35BE4 - SEGRETERIA
Prot. 0004112/U del 22/09/2025 11:14 11.5.1 - Circolari - Avvisi

P “’L"‘i

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI MENDICINO

Scuola dell'Infanzia, Primaria e Secondaria di Primo Grado ad Indirizzo Musicale
C.F.: 80005980786 - C.M.: CSIC87000C  pec: ¢sic87000c@pec.istruzione.it peo: ¢sic87000c@istruzione. it

I dati personali caricati direttamente dagli Utenti nellambito dei Servizi E-Portfolio e Docente Tutor sone conservati
in apposita banca dati della Piattaforma, ai sensi dell'articolo 5, paragrafo 1, lettera e), del GDPR, per un periodo
di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o successivamente trattati,
conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. In particolare:

e nellambito del Servizio E-Portfolio i dati personali caricati dallo studente sono conservati al fine di
permettere la ricostruzione del percorso di istruzione dello studente in chiave orientativa, fino alla fine della
scuola secondaria di secondo grado e saranno cancellati entro 30 (trenta) giorni dalla data di conclusione
del percorso scolastico dello studente. Nel caso in cui uno studente, adempiuto il proprio obbligo scolastico
nel rispetto della normativa di riferimento, non intenda proseguire il percorso di studi, pud presentare istanza
di cancellazione dei dati personali contenuti all'interno del Servizio, Ia quale sara soddisfatta entro 30 (trenta)
giorni dalla presentazione dell'istanza medesima.

» nell'ambito Servizio Docente Tutor:

o idati personali caricati dagli Utenti nell'ambito dei campi a compilazione libera previsti all'interno della
Sezione Calendario, relativi allo studente e al genitore/esercente la responsabilita genitoriale, sono
conservati fino alla fine della.s. di riferimento, per garantire la continuita didattica e del percorso di
istruzione dello studente in chiave orientativa. Nel caso in cui uno studente, adempiuto il proprio obbligo
scolastico nel rispetto della normativa di riferimento, non intenda proseguire il percorso di studi, pud
presentare istanza di cancellazione dei dati personali contenuti all'interno del Servizio, la quale sara
soddisfatta entro 30 (trenta) giorni dalla presentazione dell'istanza medesima;

o i dati relativi al docente, docente tutor e al dirigente scolastico/coordinatore caricati dai medesimi e
oggetto di Trattamento nell'ambito dei campi a compilazione libera previsti all'interno della Sezione
Bacheca, saranno conservati fino alla cessazione del ruolo in funzione del guale i medesimi utilizzano
il Servizio Digitale e saranno cancellati entro 30 (trenta) giorni dalla data di relativa cessazione;

o idati e le informazioni relative ai colloqui fissati tra il docente tutor e lo studente o genitore nell’'ambito
della Sezione Calendario (i.e., data e orario dell'incontro: disponibilita per colloqui} sono conservati fino
alla fine dell'a.s. di riferimento.

¢ nellambito Servizio Gite Scolastiche, i dati personali sono conservati all'interno della Piattaforma per un
periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o
successivamente trattati, conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. Decorso il periodo di
conservazione, i Dati Personali e le informazioni oggetto di Trattamento verranno cancellati in modo
irreversibile. In particolare, nel rispetto del principio di limitazione della conservazione di cui al GDPR, i dati
personali oggetto di trattamento nell'ambito della presente Servizio saranno conservati per il periodo di
tempo necessario ai fini della ripartizione delle risorse. L'INPS cancella i dati ricevuti dal Titolare entro 30
(trenta) giorni dalla data di trasmissione nei confronti del medesimo Istituto.

Diritti degli interessati
Gli Interessati hanno la facolta di esercitare in qualsiasi momento i diritti previsti dagli articoli
15 e ss. del GDPR, ove applicabili, rivolgendosi a guesto Titolare del trattamento.
In particolare, il suddetto GDPR disciplina, al Capo Ill, i diritti e le modalita di esercizio degli stessi ed attribuisce
ai soggetti Interessati quanto segue:
a) diritto di accesso (articolo 15 del GDPR)
b) diritto di rettifica (articolo 16 del GDPR);
¢) diritto alla cancellazione (articolo 17 del GDPR);
d) diritto di limitazione di trattamento (articolo 18 del GDPR)
e) diritto alla portabilita dei dati (articolo 20 del GDPR);
f) diritto di opposizione (articolo 21 del GDPR);
g) diritto di non essere sottoposti a una decisione basata unicamente sul trattamento automatizzato, compresa
la profilazione, che produca effetti giuridici che li riguardano o che incida in modo analogo significativamente
sulle loro persone (articolo 22 del GDPR).
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI MENDICINO

Scuola dell'Infanzia, Primaria e Secondaria di Primo Grado ad Indirizzo Musicale
C.F.: 80005980786 - C.M.: CSIC87000C  pec: csic87000c@pec.istruzione.it peo: ¢sic87000c@istruzione.it

In relazione al trattamento dei dati che lo riguardano, Finteressato si potra rivolgere all'lstituzione Scolastica per
esercitare i Suoi diritti, nella misura in cui applicabili al trattamento effettuato dal titolare.

Processo decisionale automatizzato
Non & previsto alcun processo decisionale automatizzato ai sensi dell'articolo 13, paragrafo 2, lettera f), del GDPR.

Contatti Responsabile della Protezione dei Dati (RPD)
Ref. Dott.ssa Anna CIMA - email anna.cima@privacyscuole. it

_Aggiornamenti alla presente informativa

La presente informativa sul trattamento dei dati personali potra essere aggiornata al fine di conformarsi
alleventuale normativa, nazionale ed europea, in materia di trattamento dei dati personali e/o di adeguarsi
alladozione di nuovi sistemi, procedure interne o comunque per ogni altro motivo che si rendesse opportuno efo
necessario.
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